
Obec Kamenica nad Hronom

ifslo smernice : 0ll2}l5

SmernicaOcU

POUZiVANIE PEdIATOK
na Obecnom rirade v Kamenici nad Hronom

Schval'uje : Jin Elzer starosta obce

Uiinnost'smernice: Smernica je zdvazndpre Obecny frad v Kamenici nad Hronom a nadobfda
udinnost' driom 16.11.201 5



il6nok I.
Zhkladn0 pojmy

1. Pediatkou sa rozumie gumov6 alebo plastov6 matrica a jej farebn;f odtladok na papieri.

Pri vykone samospr6vy, ale aj St6tnej sprdvy v rozsahu prenesenej kompetencie
pouZivame dva druhy pediatok :

a) Uradn6 peiiatky

aa) okrfihla - v strede so itdtnlm znakom a po vniltornom obvode kruhu s textom:

,, *Obec Kamenica nad Hronom SLOWNSKa| REPUBLIKA *l *$
,, Obec Kamenica nad Hronom SLOWNSI{t{ REPUBLIKA- I -u
,, OBEC Kamenico nad Hronom - 2 -"

Tieto pediatky sri oknihle s priemerom 36 mm.
Farba pe6iatok je ien enri.

ab) okrilhla - v strede s erbom obce a po vnrttornom obvode kruhu s textom:
- ,,* oBEC KAMENICA NAD HRONOM*I**
- ,,* OBEC KAMENICA NAD HRONOM*2**
Tieto pediatky sri okrrihle s priemerom 36 mm.
Farba pediatok je iervenri.

ac) okrfihla - v strede s erbom obce a po vnfitornom obvode kruhu s textom:

,,* oBEC KAMENICANAD HRONOM*I**
T6to pediatka je okrrihla s priemerom 22 mm.
Farha pediatliy je dervenr{.

ad) okrfiltla - v strede so itdtnym znakom a po vnrttornom obvode kruhu s textom:

,,OBEC KAMENICA NAD HRONOM SLOVENST| REPUBLIKA.OHLASOVNA*
Trito pediatka je oknihla s priemerom 25 mm.
Farba peiiatky je iervenr{.

ac) okrfihla matriind - v strede so itdtnym znakom a po vnfitornom obvode kruhu s textom:
,,OBEC KAMENICA NAD HRONOM MATRIdNV UNEO*

Tieto pediatky sri okruhle s priemerom 36 a22 mm.
Farba peiiatok je ierven6.

b) Pomocn6 petiatky
pouZivajri sa v beZnom administrativnom styku. Majf obdiZnikovy tvar a text na nich je:

,, Obec Ksmenica nsd Hronom -1-"
,, Obec Kamenica nad Hronom -2-"
,, OBEC Kamenica nad Hronom 943 65"
,, Obec Kamenica nad llronom, Matriini,firad,943 65 Kamenica nad Hronom,,

Medzi pomocn6 pediatky patria aj ine, ktor6 sir evidovan6 na Obecnom rirade (napr. pediatky
pouZivane v podatel'ni, pediatky navyznadovanie pr6voplatnosti a ridinnosti rozhodnuti, pediatky
pouZivand pri osveddovani podpisov a listin a pod.).
Farba peiiatok je mod16.



itfnok II.
Pouiivanie peiiatok

l. Odtladok riradnej peiiatky s priemerom 36 mm sa pouZiva na irradnych listin6ch,
ktor;fch obsahom je najmii:

) pri vykone St6tnej spriivy (iervenfl so Stritnym znakom)
- potvrdenie rozhodnuti, osveddenie d6leZitfch skutodnosti a opr6vneni alebo
vierohodnosti pisomnosti vydanych pri vykone St6tnej spr6vy v rozsahu osobitnych
predpisov

) pri vykone samospr6vy (6ervend s erbom obce)
- na pediatkovanie pisomnosti, kde Obec Kamenica nad Hronom vystupuje ako pr6vnick6
osoba
- na pediatkovanie rozhodnuti vydanych v spr6vnom konani, v daflovom a poplatkovom
konani, v ktorom starosta m6 postavenie spr6vneho a daiov6ho org6nu
- na pfsomnosti, ktor6 obsahujri uznesenia obecn6ho zastupitel'stva, z6pisnice zo
zasadnuti obecneho zastupitel'stva alebo rozhodnutia org6nu obce, alebo ktor6
osveddujri d6leZitd skutodnosti alebo opr6vnenia
- rozhodnutie sprdvneho org6nu vydan6 podl'a osobitnych pr6vnych predpisov
- nariadeni a a prikazy starostu obce
- plno mocenstvo udelen6 starostom
- poverenie udelend starostom na vykonanie kontroly
- zmluvy a in6 dohody
- pracovnopr6vne v zt ahy
- odpisy rozhodnuti, vypisy z registrov, potvrdenia a pod.
Odtladok riradnej pediatky sa umiestfiuje v strede listiny, dva aL tri riadky pod spodnym
okrajom textu. Podpis sa prip6ja na listinu vpravo od odtladku pediatky tak, aby do pediatky
nezasahoval.

2. Odtladok riradnej pediatky s priemerom 17 mm a22 mm sa pouZiva najmii na
uradnych tladiv6ch a preukazoch, alebo koreSpondencii, v bankovom styku, na
vyzna(,ovanie pr6voplatnosti rozhodnutia a pod. Odtladok sa umiestf,uje na miesto
vyzna(,ene na fradnom tladive alebo priamo k textu, ktory sa potvrdzuje.

3. Odtladok pomocnej peiiatky - n6pisov6 obdiZnikov6 pediatka sa pouZiva v beZnom
administrativnom styku. Na pomocn;ich pediatkach nie je zobrazeny 5t6tny znak,
a mdLe a nemusi byt zobrazenj erb obce. Pediatka obecndho riradu sa odtl6da pod
textom v pravej polovici listov6ho papiera, alebo v l'avej hornej dasti papiera, ktory
nem6 zithlavie.In6 pomocn6 pediatky sa pouZivaju podl'a potreby.

4. V5etky ostatnd pediatky, ktor6 sa nadobudnutim udinnosti tejto smernice prestanfi na
rirade pouZivat'sa vyradia cez likvidadnri komisiu postupom uvedenym v dl6nku V.
tejto smernice.



Clinok III.
Vyhotovovanie peiiatok

1. Vyhotovovanie novych pediatok zabezpedtle Statut6rny org6n obce.
2. Nadobudnutim ridinnosti tejto smemice zamestnanci Obecn6ho irradu v Kamenici nad

Hronom zosriladia stav v pouZivani pediatok s touto smernicou.

Cldnok IV.
Evidencia r[radnfch peiiatok

1. Evidenciu tiradn;fch a pomocn;fch pediatok vedie Obecnyf rirad ako prilohu tejto smernice.
2. Evidencia obsahuje:
- odtladok, dislo, farbu a typ pediatky
- meno a priezvisko, funkciu, osobnd dislo a podpis zamestnanca, ktory pediatku
prevzal a d6tum prevzatia
- zdznam o vr6teni pediatky s d6tumom a podpisom zamestnanca, ktory pediatku
vrdtil
- z6znam o vyradeni pediatky zpouLivanianazitklade zinnamu o likvid6cii od
likvidadnej komisie
3 . Zamestnanec, ktory prevzal pediatku j e povinnlf zabezpedit j ej ochranu pred zneuZitim
a stratou.
4. PoSkodenri alebo neditatefnf pediatku, alebo pediatku ktor6 stratila platnost',
zamestnanec ktory ju pouZiva, ttto internym listom odstripi starostovi s n6vrhom na jej likvid6ciu.
Niivrh na likvid6ciu pediatky (internym listom) obsahuje jej popis, odtladok, ddvod n6vrhu na
likvid6ciu, podpis zamestnanca a sfhlas starostu obce. V evidencii pediatok sa vykon6 zdznam o jej
vr5teni a ndsledne po jej likvid6cii aj zfunam o vyradeni pediatky.
5. V pripade straty pediatky je zamestnanec povinny toto okamZite hl6sit'starostovi obce. O strate
bude spfsany zinnam, ktorf sa priloLi k evidendnej pediatok.
6. Pri ukondeni pracovndho pomeru zamestnanec vr6ti pediatky, s ktorlfmi pracoval a spi5e sa o tom
zitpis. organizadn6ho refer6tu, kde sa vedie evidencia pediatok, potvrdi pred
ukondenim pracovn6ho pomeru zamestnanca v jeho vystupnom liste vriitenie pediatky
do centr6lnej evidencie.
7. Prilohy tejto smernice sa archivujri.

Clinok V.
LikvidScia peiiatok

1. Na likvid6ciu neplatnych, po5kodenych, vyradenych alebo neditatel'nych pediatok zriadi
starosta obce likvidadnri komisiu, ktor6 zabezped,i nezvratne znidenie pediatok, o dom
vyhotovi zdznam, ktor;i odovzdd obecnemu irradu za irdelom vyradenia pediatok z
evidencie. Likvidadn6 komisia je trojdlenn6 a tvoria ju zamestnanci obecn6ho riradu.

2. N6vrh na likvid6ciu neplatnych, poSkodenych, vyradenych alebo neditatel'nych pediatok
pod6va obecny rirad. ktorli vedie evidenciu pediatok. Zamestnanec obecneho riradu
internym listom odstirpi pediatky urden6 na likvid6ciu likvidadnej komisii. Ich odtladky resp.
ich opis sf uveden6 na internom liste. Po nezvratnej fyzickej likvid6cii a po obdrZani
zaznamu o likvid6cii pediatky od likvidadnej komisie prislu5nlf zamestnanec obecn6ho
tradu predloZi zdznam k tejto smernici.



ikinok VI.
Zodpovednost' za pouifvanie peiiatok

1. Smernica je zfxaznd pre v5etk;fch zamestnancov Obecndho uradu v Kamenici nad Hronom.
2. Za spriwne pouZivanie pediatok zodpovedajir jednotlivy zamestnanci Obecndho riradu v

Kamenici nad Hronom.
3. Za poru5ovanie tejto smernice budri vodi zamestnancom vyvodend d6sledky v zmysle

platn6ho Pracovndho poriadku.

V Kamenici nad Hronom. dria 16.11.2015

JinElzer
starosta obce

Prfloha i. 1:
Evidencia riradnych a pomocnych peiiatok


