OBEC Kamenica nad Hronom
Obecny trad, 943 65 Kamenica nad Hronom &. 106

Tel.: 036/7534271,7534272, e-mail: obec@kamenicanadhronom.sk

Smernica
o poskytovani informacii v zmysle
zakona NR SR ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zikonov ( zakon o slobode
informacii) v zneni neskorSich predpisov (d’alej len o slobode informacii )
v podmienkach Obce Kamenica nad Hronom

Clinok I.
Rozsah pésobnosti

1/ Smernica Obce Kamenica nad Hronom o poskytovani informacii v zmysle zdkona &.
211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm upravuje pravidla pre poskytovanie
informéacii podla zakona & 211/2000 Z. z. o slobode informécii v podmienkach Obce
Kamenica nad Hronom

2/ Povinnymi osobami v zmysle § 2 zdkona &. 211/2000 Z. z., o slobode informécii, ktoré st
povinné poskytovat’ informacie su: Obec Kamenica nad Hronom — konkrétne zamestnanec,
ku ktorému Ziadost’ o poskytnutie informécie smeruje.

3/ Smernica je zavdzna pre vietkych zamestnancov. VSetci zamestnanci su povinni riadit’ sa
pri poskytovani informécii v zmysle zak. & 211/2000 Z. z. o slobode informacii touto
smernicou.

Clanok II.
Postup pri poskytovanie informacii

1/ Ziadatel'om o spristupnenie informacii je kazd4 fyzicka alebo pravnicka osoba, ktora
o informacie poziada.

2/ Ziadost' je mozne podat

- pisomne - na adresu: Obecny trad, 943 65 Kamenica nad Hronom &. 106,
- ustne — v kancelariach Obecného uradu Kamenica nad Hronom,

- elektronickou postou - na adrese: obec@kamenicanadhronom.sk

3/ Evidencia Ziadosti musi obsahovat datum podania Ziadosti, vyziadana informaciu a
navrhovany spdsob poskytovania informacie, vysledok vybavenia ziadosti ( poskytnutie
informécii, vydanie rozhodnutia alebo postupenie informacie), podanie opravného
prostriedku.

4/ Podana Ziadost’ musi obsahovat, ktorej povinnej osobe je uréena, kto ju podava (meno a
adresa Ziadatel'a), ktorych informécii sa tyka (uviest’ konkrétne o ak informaciu ma
Ziadatel zaujem), aky spdsob spristupnenia informacie Ziadatel’ navrhuje (nahliadnutie,




ustna odpoved, pisomnd odpoved a pod.)

5/ Spbsob spristupnenia informdcii na Ziadost je ustne, nahliadnutim do spisu vratane
mozZnosti vyhotovit’ si odpis alebo vypis, odkopirovanim informacii na technicky nosi¢

dat, spristupnenim kopii s poZadovanymi informéciami, telefonicky, postou, elektronickou
postou

6/ Povereny pracovnik obce pritom urobi opatrenia, aby nazretim do dokumentécie neboli
porusené obmedzenia pristupu k informaciam podl'a § 8 aZ 12 zakona &. 211/2000 Z.z.

o slobode informacii, Zakona &. 100/1996 Z.z. o ochrane $tatneho tajomstva, sluzobného
tajomstva, o $ifrovej ochrane informacii a 0 zmene Trestného zdkona v zneni neskorsich
predpisov.

7/ V pripade, Ze by Ziadost’ neobsahovala vietky predpisané naleZitosti povinnd osoba
bezodkladne vyzve Ziadatel'a, aby Ziadost’ doplnil, pouéi ho, ako Ziadost doplnit’ a stanovi
Ziadatel'ovi na doplnenie lehotu (nie kratsiu ako) 7 dni.

8/ Ak ziadatel podanie v lehote nedoplni, povinna osoba ho odlozi.

Clanok IIL
Vybavenie Ziadosti

1/ Ziadost o spristupnenie informacii povinna osoba vybavi bez zbytoéného odkladu,
najneskor do dsmich pracovnych dni odo diia podania Ziadosti alebo odo diia odstranenia
nedostatkov Ziadosti podl'a § 14 ods. 3 a do 15 pracovnych dni, ak sa spristuptiuje informécia
nevidiacej osobe v pristupnej forme podl'a § 16 ods. 2 pism. a.) ak tento zakon neustanovuje
inak.

2/ Zo zavaznych dovodov moze povinna osoba predizit’ lehotu ( ods. 1) najviac viak o osem
pracovnych dni a 0 15 pracovnych dni, ak sa spristuptiuje informacia nevidiacej osobe

v pristupnej forme podla § 16 ods. 2 pism. a.).

Zavaznymi dovodmi su:

a.) vyhl'addvanie a zber pozadovanych informéacii na inom mieste, ako je sidlo povinnej osoby
vybavujucej Ziadost’,

b.) vyhladavanie a zber vaésieho po&tu oddelenych alebo odlignych informacii pozadovanych
na spristupnenie v jednej Ziadosti,

¢.) preukéazatelné technické problémy spojené s vyhladdvanim a spristupfiovanim informacie
o ktorych mozno predpokladat’, Ze ich moZno odstranit’ v ramci prediZenej lehoty.

3/ Predizenie lehoty povinnd osoba oznami ziadatelovi bezodkladne, najneskor pred
uplynutim lehoty (ods. 1). V oznameni uvedie ddvody, ktoré viedli k prediZeniu lehoty.

4/ V pripade, Ze poZzadované informécie uz boli zverejnené povinna osoba mdZe oznamit’
ziadatel'ovi udaje na ziskanie zverejnenych informacii.

5/ Ak ZiadateT trvé na ich spristupneni povinna osoba ich pre neho spristupni. Lehota pre
spristupnenie za¢ne plynut’ diiom, ked’ Ziadatel' 0znamil, Ze trva na spristupneni informéacii.




Clanok IV.
Obmedzenia pristupu k informaciam

1/ Na obmedzenie zverejiiovania informécii sa pouZziju ustanovenia § 8 az § 12 zak. &.
211/2000 Z. z. o slobode informécii.

2/ Ak je pozadovand informécia v sulade s pravnymi predpismi oznaden4 za: §tatne tajomstvo,
sluZobné tajomstvo, obchodné tajomstvo alebo skuto¢nost’ podliehajticu §ifrovej ochrane
informécii, alebo patri do bankového tajomstva alebo datiového tajomstva, ku ktorym Ziadatel
nema opravneny pristup, povinna osoba ju nespristupni s uvedenim odkazu na prislugny
pravny predpis. (Napr. zdkon NR SR €. 100/96 Z. z. o ochrane §tatneho tajomstva, sluzobného
tajomstva, o $ifrovej ochrane informéacii a o zmene a doplneni Trestného zakona v zneni
neskorsich predpisov, § 38 zék. &. 21/92 Zb. o bankach v zneni neskorsich predpisov, § 122
Trestného zdkona, § 23 SNR €. 511/92 Zb. o sprave dani a poplatkov a o zmenach v sustave
uzemnych finanénych organov v zneni neskorsich predpisov, § 17 - 20 Obchodného
zakonnika, § 26 - 30 Ob¢ianskeho zédkonnika a pod.)

3/ Informécie o osobnych udajoch fyzickej osoby, ktoré su spracovavané v informadnom
systéme za podmienok ustanovenych osobitnym zakonom ( zak. &. 52/1998 Z. z. o ochrane
osobnych udajov v informaénych systémoch ), povinna osoba spristupni ak to ustanovuje
osobitny zakon alebo na zaklade predchadzajuceho pisomného stihlasu dotknutej osoby.
Ak dotknutd osoba nema spdsobilost’ na pravne ukony, taky stthlas moze poskytnut’ jej
zakonny zastupca. Ak dotknuta osoba neZije, taky suhlas méoZe poskytnut jej blizka osoba
( § 116 Ob¢ianskeho zakonnika ).

Clanok V.
Vydanie rozhodnutia a opravné prostriedky voéi rozhodnutiu

1/'V pripade poskytnutia informacie v rozsahu, spdsobom a v lehote ako uklada zakon, urobi
ten, kto poskytol informaciu rozhodnutie zapisom v spise.

2/ V pripade nevyhovenia Ziadosti hoci len s&asti, vydd Obec Kamenica nad Hronom
pisomné rozhodnutie o odmietnuti v zakonom stanovenej lehote, ktoré pripravi prisluina
organiza¢na zlozka.

3/ Odvolanie proti rozhodnutiu podla ods. 2 tohto &ldnku sa prijima na podatelni, ktora ho
postupi po zaevidovani tomu, kto Ziadost’ vybavoval.

4/ Organiza¢na zlozka obce, ktora Ziadost' vybavovala, pripravi navrh rozhodnutia starostu
obce na zruSenie alebo potvrdenie rozhodnutia obecného uradu, ktory predloZi starostovi obce
spolu so spisom (Ziadost’, rozhodnutie a odvolanie spolu so svojim stanoviskom k odvolaniu,
pripadne 1 d’al$i pisomny material).

5/ 0O odvolani rozhoduje starosta obce.

6/ Rozhodnutie o odvolani moZno preskimat’ v stidnom konani podfa § 244 a nasl.
Ob¢ianskeho sudneho poriadku.




, Clanok VI
Uhrada nikladov za poskytnutie informacie

1/ Informdcie sa spristupfiuji bezplatne s vynimkou uhrady vo vyske, ktora nesmie prekrog&it’
vySku materidlnych nakladov a s odoslanim informacie Ziadatel'ovi.

2/ Uhrady nakladov za spristupnenie informacii su ustanovené v sadzobniku poplatkov Obce
Kamenica nad Hronom v zmysle § 21 zékona o slobode informécii a vyhl. MFSR ¢&.
481/2000 Z.z. o podrobnostiach uhrady nakladov za spristupnenie.

3/ Uhrady nékladov za spristupnenie informacii su prijmami povinnej osoby.

Clanok VII.
Zaverecné ustanovenia

1/ Ak nie je v zdkone a v tejto smernici ustanovené inak, pouZije sa na konanie zédkon
o spravnom konani €. 71/1967 Zb. v zneni neskorsich predpisov.

2/ Porusenie zdkona €. 211/2000 Z. z. o slobode informacii sa riadi podl'a § 21a uvedeného
zékona.

3/ Tato interna smernica nadobuda tG¢innost’ ditiom 01.01.2016.

Jan Elzer
starosta obce




OBEC Kamenica nad Hronom

Obecny urad, 943 65 Kamenica nad Hronom ¢. 106

Tel.: 036/7534271,7534272, e-mail: obec@kamenicanadhronom.sk

Priloha ¢&. [ k smernici ¢. 1:2015 o slobodnom pristupe k informdaciam

SADZOBNIK
uhrad za materidlne niklady pri spristupfiovani informacii podPa § 21 ods. 1 a 2 zakona
211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov a podl’a Vyhlasky Ministerstva financii Slovenskej repbuliky ¢&.
481/2000 Z.z. O podrobnostiach dhrady nakladov za spristupnenie informacii

Nespoplatfiuje sa spristupnenie informacie:

a/ ustne

b/ nahliadnutim do spisu

¢/ telefonicky

d/ elektronickou postou

e/ ak sthrnna cena za spristupnenie informacie /vratane nakladov na odoslanie Ziadatel'ovi/
je nizsia ako 2,- €

Rozmnozenie fotokopie:
a/ ¢lernobiela kopia A4 jednostranna 0,10 €
b/ farebna kopia A4 jednostranna 0,50 €

Sposob thrady platieb za materialne naklady pri spristupiiovani informacii:
- v hotovosti do pokladne Obecného uradu.

V Kamenici nad Hronom, dila 07. decembra 2015

Jan Elzer
starosta obce Kamenica nad Hronom




